附件2：

警务助理主要工作职责

 根据省厅下发《关于加强“村（居）警务助理”建设的意见》要求“村（居）警务助理”在社区（驻村）民警的领导下，协助开展以下工作：

（一）开展群众工作：及时受理报警求助，协助办理户口、居民身份证等群众申办事项;积极参加与排查调出矛盾纠纷，切实做好法制、禁毒宣传和服务群众的相关工作。

（二）掌握社情民意；收集涉及社会政治稳定和治安的各类信息；定期排查社情动态和突出治安问题，发挥本村本土人熟地熟情况熟的优势，及时上报群体性、内幕性、深层次的情报信息。

（三）采集基础信息：采集辖区常住人口、留守儿童、留守妇女、空巢老人和流动人口等基本信息；熟悉可能违法犯罪的高危人群，掌握治安重点人和吸毒人员的基本信息和现实表现。

（四）组织安全防范：开展安全防范宣传教育，增强群众的自我防范意识和能力；组织联防队、治安积极分子开展治安巡逻和邻里守望：动员群众使用技防、物防设施，提高治安防范水平。

（五）维护治安秩序：了解掌握辖区学校、出租房屋、危险爆炸物品、施工单位、建筑工地等基本信息；落实道路交通、消防监督等安全防范措施，预防、减少各类案件和治安灾害事故、公共安全事故的发生。
