附件1：2021年松桃苗族自治县宏辉融资担保有限公司招聘工作人员岗位及要求一览表

	序号
	部门
	岗位名称
	人数
	岗位职责
	岗位要求
	备注

	1
	业务部
	业务人员
	2
	1.负责通过尽职调查对公司客户进行选择、资质审核、信用状况评估，并撰写尽职调查报告；
2.根据公司业务操作流程协调银行和企业完成担保项目各项工作；
	1.学历：全日制本科及以上学历；
2.专业：经济学类、金融学类、法学类、工商管理类相关专业
3.年龄：35岁以下
4.限男性
	

	2
	风险部
	业务人员
	1
	负责对公司的各项业务进行风险审查，并出具审查意见；
	1.学历：全日制本科及以上学历；
2.专业：经济学类、金融学类、法学类、工商管理类相关专业
3.年龄：35岁以下
4.限男性
	

	2
	综合部
	文员
	1
	1.具体实施本公司综合性材料拟写、公文收发、会议组织及记录、事务督办等日常行政管理工作;
2.后勤服务支撑工作。
	1.学历:大学本科及以上学历;
2.专业:语言文学及相关专业，中共党员优先;
3.具备优良的思想政治素质，了解国家大政方针;
4. 熟悉公司文档管理流程,2年以上综合行政工作经验优先，具备一定的文字基础和写作能力，掌握公文写作知识;
5. 年龄: 35岁以下。
	


